







GRILLE D’ÉVALUATION D’UN CONTRAT DE FOURNITURES


DAO/SEN/F/2022/06 – ACQUISITION DE MATÉRIELS INFORMATIQUES POUR L’ÉQUIPEMENT DES CENTRES D’ÉTAT CIVIL SUR LE TERRITOIRE NATIONAL DU SÉNÉGAL.



Grille complétée par _________________ Date : ____________________


	Calendrier
	
	Date
	Heure

	
	
	

	
	
	


	
Participants
	Nom
	Représentant
	Rôle[footnoteRef:2] [2: 	     Evaluateur, président, secrétaire, …] 


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
Évaluation
Au total <XXX> soumissions ont été reçues. A chacune d’elles a été attribué un numéro séquentiel. Ce numéro a été inscrit sur toutes les copies de la soumission et sera retenu tout au long du processus d’évaluation comme unique référence. La liste complète des soumissions reçues est présentée en annexe.

I. DONNÉES D’IDENTIFICATION

	Nom du demandeur
	

	
Numéro de référence :

	

	Pays et date d'enregistrement
	




II. GRILLE D’ÉVALUATION ADMINISTRATIVE

Session d’ouverture : Vérification du respect de la date limite de soumission

	 Numéro de l’enveloppe
	OUI
	NON

	1
	
	

	2
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
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	N° de l'enveloppe de l'offre
	Nom du soumissionnaire
	Formulaire de soumission de l'offre dûment rempli ?
(Oui/Non)
	Respect de la règle de nationalité
	Langue de l'offre comme requis ?
	Conditions et description de l’organisation de la garantie
(Oui/Non)
	Déclaration d’origine des équipements
(Oui/Non)
	Habilitation signature
(Oui/Non)
	Décision globale ?

(Accepté / Rejeté)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	













III. EVALUATION DES OFFRES TECHNIQUES 
 
[À personnaliser en fonction du projet. Doit être complétée par le comité d’évaluation. Les « spécifications techniques et l’offre technique » doivent être jointe à cette grille dans le cas où la colonne « notes du comité d’évaluation » a été complétée.]


	Numéro de l’enveloppe de l’offre
	Nom du soumissionnaire
	Capacité économique et financière ? (OK/a/b/…)
	Capacité professionnelle ? (OK/a/b/…)
	Capacité technique ? (OK/a/b/…)
	Conformité aux spécifications techniques ?[footnoteRef:3] (OK/a/b/…) [3: 	 	Les critères de sélection, dans la section précédente de ce tableau, doivent être accomplis avant de commencer l'évaluation des critères techniques] 

	Les services auxiliaires sont-ils conformes 
?
Service après-vente
 (OK/a/b/…/sans objet)
	Déclaration de sous-traitance en accord avec les conditions générales ?

(Oui/Non)
	Autres prescriptions techniques stipulées dans le dossier d’appel d’offres ?

(Oui/Non/Sans objet)
	Conforme techniquement ? (Oui/Non)
	Remarques
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Après avoir examiné les conclusions de chacun des évaluateurs, le comité d’évaluation a décidé que les offres suivantes n’étaient pas conformes sur le plan technique et ne devaient pas être retenues :
	Numéro de l’enveloppe de l’offre
	Nom du soumissionnaire
	Numéro du lot*
	Motif

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



IV. EVALUATION DES OFFRES FINANCIERES 

Le comité d’évaluation a vérifié les offres conformes aux exigences techniques afin d’y déceler d’éventuelles erreurs arithmétiques.
[Si des erreurs arithmétiques ont été décelées :
Comme indiqué dans les instructions aux soumissionnaires, les erreurs arithmétiques ont été corrigées conformément aux règles suivantes :
- en cas de contradiction entre un montant en chiffres et un montant en lettres, le montant en lettres a été retenu ;
- en cas de contradiction entre un prix unitaire et le montant total obtenu en multipliant ce prix unitaire par la quantité, le prix unitaire indiqué dans l’offre a été retenu, sauf lorsque le comité d’évaluation a conclu qu’il existait une erreur évidente dans le prix unitaire, auquel cas le montant total indiqué dans l’offre a été retenu ;
- lorsqu’une remise non assortie de conditions particulières s’appliquait à une offre financière relative à un lot donné, cette remise a été appliquée à l’offre financière globale.
Les corrections arithmétiques suivantes ont été effectuées :
	Numéro de l’enveloppe de l’offre
	Nom du soumissionnaire
	Numéro du lot*
	Offre financière indiquée
[EUR HT] 
	Offre financière corrigée des erreurs arithmétiques
[EUR HT] 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Les offres financières corrigées des erreurs arithmétiques ont été comparées [pour chaque lot] afin de déterminer l’offre conforme aux exigences techniques indiquant le prix le moins élevé [pour ce lot].
[Si une offre semble présenter un prix anormalement bas par rapport aux prix pratiqués sur le marché des fournitures en question :
L’offre soumise par <nom du soumissionnaire> semblait présenter un prix anormalement bas par rapport au marché des fournitures en question. En conséquence, le président du comité d’évaluation a écrit à nom du soumissionnaire pour obtenir une explication détaillée du prix bas proposé.<>
Sur la base de la réponse du soumissionnaire, le comité d’évaluation a décidé :
SOIT [d’accepter l’offre 
[parce que le soumissionnaire a utilisé une méthode de production économique] 
[en raison de la nature de la solution technique utilisée] 
[parce que l’offre financière a reflété les conditions exceptionnellement avantageuses dont jouit le soumissionnaire.]]
SOIT [de rejeter l’offre, le prix anormalement bas n’ayant pas pu être justifié par des éléments objectifs.]
[Pour chaque lot]  Le classement des offres qui n’ont pas été éliminées en cours d’évaluation a été arrêté comme suit, dans l’ordre des offres financières corrigées d’éventuelles erreurs arithmétiques :
	Numéro de l’enveloppe de l’offre
	Nom du soumissionnaire
	[Numéro du lot]*
	Offre financière
[après correction arithmétique]
[EUR HT] 
	Classement

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


[Si des remises sont offertes : Application des remises :
	[Numéro du lot*]
	Numéro de l’enveloppe de l’offre
	Nom du soumissionnaire
	Offre financière
[après correction arithmétique]
[EUR HT] 
	Remise applicable
[EUR HT] 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




L’application de ces règles a conduit aux résultats suivants : 
	[Numéro du lot*]
	Numéro de l’enveloppe de l’offre
	Nom du soumissionnaire
	Offre financière
[après correction arithmétique]
[EUR HT]


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




V. CONCLUSIONS 

Vérification des pièces justificatives relatives aux critères d'exclusion et de sélection
Le comité d'évaluation s'est assuré que les pièces justificatives relatives aux critères d'exclusion et de sélection concernant l'offre ayant obtenu la note globale la plus élevée ont bien été soumises. 
[Dans l'hypothèse où des clarifications concernant les pièces justificatives ont été demandées au soumissionnaire :
Avec l’accord des autres membres du comité d’évaluation, le président a adressé une lettre aux soumissionnaires leur offrant la possibilité de répondre par télécopie ou par courrier électronique dans un délai raisonnable fixé par le comité d’évaluation (l’ensemble de cette correspondance est joint dans l’annexe indiquée):
	Numéro de l’enveloppe de l’offre
	Nom du soumissionnaire
	Résumé de la correspondance échangée

	
	
	


Le comité d'évaluation a vérifié les pièces justificatives relatives aux critères d'exclusion et de sélection concernant l'offre ayant obtenu la note globale la plus élevée et les documents ont été jugés [recevables] [irrecevables]. 
Si les pièces justificatives ne sont pas jugées recevables, le comité d'évaluation passe à l'offre acceptable sur le plan technique et financier ayant obtenu la deuxième meilleure note et vérifie les pièces justificatives y afférentes. Si les documents sont jugés recevables, la conclusion qui en découle peut consister à proposer d'attribuer le marché au soumissionnaire concerné.
Le comité d'évaluation s'est assuré que ni le soumissionnaire recommandé ni aucun des membres de son consortium ne se trouve dans une situation d'exclusion. 
En conséquence, le comité d’évaluation recommande que [le] [les] marché[s] [soit] [soient] attribué[s] comme suit :
	[Numéro du lot*]
	Numéro de l’enveloppe de l’offre
	Nom du soumissionnaire
	Offre financière
(après la correction des erreurs arithmétiques et l'application de remises)
[EUR HT]
	[Pièces de rechange et/ou consommables]
[EUR HT]

	Montant du marché

[EUR HT]



VI. SIGNATURES

	
	Nom
	Signature

	Président
	
	

	Secrétaire
	
	

	Évaluateurs
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