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Principios de 
gestión 

financiera de los 
contratos de 
subvención
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Principios de las subvenciones de la UE:

Co-financiamiento: 
La UE financia un porcentaje de la ejecución de la acción, la 
otra parte, debe ser aportada por el proponente (u otros 
donantes).

Fungibilidad:
La acción es considerada en su totalidad: informes 
descriptivos, financieros y auditorías abarcan la acción en su 
globalidad (sin diferencia entre las fuentes).

3



Fungibilidad:

Recursos 

Unión Europea

Recursos 
Contrapartida
(propios o de terceros)

Ingresos Gastos

1. Orçamento da ação
1

Todos os anos Ano 1
2

Custos

Unidade 
13

# de 

unidades

Custo 

unitário 

(em 

EUR)

Custo 

total (em 

EUR)
3

Unidad

e

# de 

unidades

Custo 

unitário

(em EUR)

Custo 

total

(em EUR)

1. Recursos Humanos

1.1 Salários (salários brutos, incluindo encargos da 

segurança social e outros custos relacionados, pessoal 

local)4

1.1.1 Pessoal técnico Por mês Por mês

1.1.2 Pessoal administrativo/de apoio Por mês Por mês

1.2 Salários (salários brutos, incluindo encargos da 

segurança social e outros custos relacionados, pessoal 

expatriado/internacional) Por mês Por mês

1.3 Ajudas de custo para deslocações em 

serviço/viagens5

1.3.1 Ao estrangeiro (pessoal afeto à ação) Por dia Por dia

1.3.2 Locais (pessoal afeto à ação) Por dia Por dia

1.3.3 Participantes em seminários/conferências Por dia Por dia

Subtotal Recursos Humanos

2. Viagens6

2.1 Viagens internacionais Por voo Por voo

2.2 Transporte local Por mês Por mês

Subtotal Viagens

3. Equipamentos e fornecimentos7

3.1 Compra ou aluguer de veículos

Por 

veículo

Por 

veículo

3.2 Mobiliário, equipamentos informáticos

3.3. Máquinas, ferramentas

3.4 Peças sobresselentes/material para máquinas, 

ferramentas

3.5 Outros (especificar) 

Subtotal Equipamentos e fornecimentos

4. Gabinete  local

4.1 Custos relativos a veículos Por mês Por mês

4.2 Arrendamento de escritórios Por mês Por mês

4.3 Consumíveis-material de escritório Por mês Por mês

4.4 Outros serviços (tel./fax, eletricidade/aquecimento, 

manutenção) Por mês Por mês

Subtotal gabinete local

5. Outros custos, serviços8

5.1 Publicações9

5.2 Estudos, investigação9

5.3 Custos de verificação de despesas/auditoria

5.4 Custos de avaliação

5.5 Tradução, interpretação

5.6 Serviços financeiros (custos de garantia bancária, 

etc.)

5.7 Custos de conferências/seminários9

5.8 Ações de visibilidade10

Subtotal Outros Custos/Serviços

6. Outros

Subtotal outros

7.  Subtotal dos custos diretos elegíveis da ação (1 -

6)

8. Custos indiretos  (máximo 7 % de 7, subtotal dos 

custos diretos elegíveis da ação)

9. Total dos custos elegíveis da ação, excluindo a 

reserva  (7 + 8)

10.   Provisão para a reserva de imprevistos (máximo 5 

% de 7, subtotal dos custos diretos elegíveis da ação)

11. Total dos custos elegíveis (9+10) 
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Contribucion UE minima: 500.000 €

Contribucion UE maxima: 750.000 €



La contribucion de la UE va a
representar como maximo el
90% de los costes
subvencionables.
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Información Financiera del Documento Síntesis:

La contribución de la UE no podrá variar respecto a la estimación inicial en 
más de un 20 %. Los solicitantes principales podrán adaptar el porcentaje 
de cofinanciación requerido siempre que se respeten el importe máximo y 
el porcentaje de cofinanciación establecidos en la sección 1.3 de la Guía.

Ejemplo: Documento de Síntesis Porpuesta completa

Montante % Fin Montante % Fin Variación Situación

Contribución UE 832 882.00 90.00% 666 305.60 72.00% -20.00% Aceptada

Contrapartida Solicitantes 92 542.00 10.00% 259 118.40 28.00% 180.00%

Total Acción 925 424.00 100.00% 925 424.00 100.00%

Documento de Síntesis Porpuesta completa

Montante % Fin Montante % Fin Variación Situación

Contribución UE 650 000.00 70.24% 800 410.00 90.00% 23.14% Rechazada

Contrapartida Solicitantes 275 424.00 29.76% 88 934.44 10.00% -67.71%

Total Acción 925 424.00 100.00% 889 344.44 100.00%



Solicitantes/
Entidades Afiliadas
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CE

Solicitante Principal / Coordinador

Implementa, licita, 
contrata, paga

Apoyo Financiero

(Terceros)
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CE

CoordinadorCo-
Beneficiários

Co-
Beneficiários

Terceros
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TercerosTercerosImplementa, 
licita, contrata, 

paga

Implementa, 
licita, contrata, 

paga

Implementa, 
licita, contrata, 

paga



CE

Solicitante.

(Coordinador)

Co-
Solicitante

Entidad. 
Afiliada

Entidad. 
Afiliada
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Implementa, 
licita, contrata, 
paga/Terceros

Implementa, 
licita, contrata, 
paga/Terceros

Implementa, 
licita, contrata, 
paga/Terceros

Implementa, 
licita, contrata, 
paga/Terceros



Solo elegibles 
para 

transporte, 
per-diems

Entidad 
Asociada

Entidad 
Asociada

Entidad 
Asociada

Actividades 
complementarias
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Tareas del Solicitante / Coordinador

• - Se constituye como interlocutor ante la 
UE

• - Es el único receptor directo de los fondos 
de la UE

• - Se constituye financieramente 
responsable por la implementación de la 
acción (vis-à-vis la UE)

13



Gestión de los fondos y justificación de los 
gastos

Por analogía, de acuerdo a los principios generales de la subvención, 
excepto si previamente se ha autorizado otra cosa.

El coordinador del proyecto es legalmente responsable ante la UE en
el caso de que se determinen gastos realizados que sean inelegibles
para financiamiento comunitario.

Presentación de los informes de la Acción



Co-solicitantes (2/2)

Generalmente, firman un acuerdo con los coordinadores
que regula sus relaciones administrativas y financieras y
los principios de gestión conjunta de la acción:
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Para ser considerado afiliado a un
solicitante, la entidad en cuestión debe
demostrar un vínculo estructural, sea este
de carácter jurídico o de capital con el
solicitante.

Las entidades afiliadas deben estar identificadas en la propuesta de
la acción y satisfacer los mismos criterios de elegibilidad que el
solicitante y/o co-solicitantes. Deberán firmar la declaración de
entidades afiliadas de la sección 5 del Anexo A.2.

Entidades afiliadas
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Asociados

• Otras organizaciones o particulares que también
podrán participar en la acción

• Participarán de forma efectiva en la acción, pero
no podrán recibir financiación procedente de la
subvención, excepto dietas y gastos de viaje
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Sugerencia:

Utilizar el modelo de presupuesto de propuesta
completa para preparar el estimativo de gastos
para presentación en el documento síntesis.

Este ejercicio ayuda a tener una información más precisa del monto y
porcentaje necesarios a la acción, una vez que la contribución de la UE
solamente podrá variar un 20% sobre la estimativa inicial.

También, caso ustedes sean aprobados para presentar propuesta completa,
van necesitar hacer a penas pequeños cambios.
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