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Shpallje pér puné pér Asistent té rregullt té Projektit/RTA - Projekti twining BE-sé

Numri i referencés sé projektit té : MK 22 IPA ST 01 24

Projekti Twining i BE-sé

“Pérmirésimi i cilésisé dhe gjithépérfshirja e statistikave mjedisit jetésor dhe
statististikave shéndetésor”

kérkon angazhimin e :

ASISTENT | PROJEKTIT /RTA ME ORAR TE PLOTE PUNE

Kohézgjatja e punésimit: deri né 22 muaj, data indikative e fillimit 1 dhjetor 2024.

Vendi i punés éshté i vendosur né seliné: Shkup, Enti Shtetéror i Statistikés, Dame Gruev, 4 (Institucioni
pérdorues.

Informacione shtesé

Projekti twining i BE-sé éshté i financuar nga Bashkimi Evropian me Istat — Instituti Kombétar Italian i Statistikave
si partner kontraktues dhe CSI — Piemonte, GSE — Agjencia e Shérbimeve Energjetike dhe SGI — Shoqgéria
Gjeografike Italiane si partneré kontraktues.

Qéllimi i projektit éshté pérforcimi i kapaciteteve pér prodhimin dhe shpérndarjen e statistikave té mjedisit
jetésor dhe statistikave shéndetésore. Institucioni pérdorues éshté Enti Shtetéror i Statistikés (ESHS) i
Republikés sé Magedonisé sé Veriut.

Késhilltari Rezident i Projekt Twiningut (RTA), népunés i Istat-it i vendosur né Magedoniné e Veriut me kohé té
plotg, do té kryejé koordinimin ditor té projektit, sé bashku me kolegét e tij nga magedonia dhe né bashképunim
me Udhéhegésin e Projektit né Itali.

RTA do té ndihmohet nga njé asistent lokal.

Asistenti i RTA do té fokusohet né mbéshtetjen pér administrimin e projektit, logjistikén, hartimin e
procesverbaleve, pérkthimin, interpretimin, etj.

Natyra kontraktore e punés

Vendi i punés éshté me orar té ploté. Asistenti do té kryejé detyrat dhe obligimet e tij né bazé té njé kontrate
té lidhur me SGI/Istat. Kontrata do té zgjasé nga data e nénshkrimit gjaté gjithé periudhés sé zbatimit té
Kontratés sé twining Projektit.

Asistenti do té keté statusin e té vetépunésuarit dhe ai/ajo do té marré pérsipér pérgjegjésiné e ploté pér
pagesén e té gjitha tatimeve dhe detyrimeve gé rrjedhin nga legjislacioni né fugi né Magedoniné e Veriut,
pérfshiré ato qé kané té béjné me sigurimet shogérore dhe sociale.

Sipas rregullave me té cilat rregullohet projekti, aplikanti nuk duhet té keté gené né ndonjé marrédhénie
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kontraktuale me sektorin publik né Magedoniné e Veriut té paktén 6 muaj para datés sé fillimit.

Kualifikimet

| diplomuar ose master né ekonomi, administrim biznesi, menaxhim projektesh/zyre ose ¢do disipliné
tjetér relevante pér pozicionin.

Njohuri shumé té mira té gjuhés magedonase dhe angleze té folur dhe té shkruar.

Pérvojé né zbatimin dhe/ose menaxhimin e projekteve/zyrés, mundésisht né njé projekt té financuar
nga BE ose né zyré ndérkombétare.

Aftési pér té hartuar dokumente dhe pér té pérgatitur raporte né gjuhén magedonase dhe angleze.
Aftési té shkélqyera organizative dhe analitike.

Aftési pér té krijuar dhe mbajtur marrédhénie efektive té punés.

Aftési pér té pérkthyer dhe interpretuar nga/né anglisht me rrjedhshméri.

Aftési shumé té mira kompjuterike dhe aftési pér té pérdorur aplikacionet Windows (vecanérisht Excel
dhe Power Point), internet dhe posté elektronike

Aftési né pérdorimin e mediave sociale.

Aftési pér té punuar nén presion dhe pér té dhéné pérparési.

Kualifikime shtesé té cilat do té konsideroheshin si avantazh

Njohuri dhe/ose pérvojé né politikat dhe institucionet e BE-sé
Njohuri té gjuhés shqipe

Pérshkrimi i punés

Nén mbikéqyrjen e drejtpérdrejté té Késhilltarit Rezident té projekt twiningut (RTA), nga asistenti do ti kérkohet
té kryejé punén e sekretarit pér projektin dhe té ndihmojé RTA, Udhéheqésin e Projektit (PL) dhe Ekspertét
Afatshkurtér (STE) né té gjitha aktivitetet dhe detyrat e projektit mes té cilave:

personi kontaktues pér té gjitha politikat dhe procedurat administrative dhe lokale

mbéshtetjen e RTA-sé né zbatimin dhe pranimin e politikave dhe procedurave administrative té
projektit

mbéshtetja e RTA né komunikimin, ndérlidhjen dhe marrédhéniet e pérgjithshme té punés me vendin
pérfitues, zyrat publike dhe institucionet relevante pér aktivitetet e projektit, si dhe me anétarét e ekipit
té menaxhimit té projektit dhe STE té projektit

mbéshtetja e RTA né organizimin e takimeve, misioneve té ekspertéve, trajnimeve, seminareve,
punétorive, takimeve té Komitetit Drejtues dhe ngjarjeve té tjera té projektit

pérgatitja e procesverbaleve dhe dokumenteve tjera relevante pér mbledhjet e Komitetit Menaxhues
dhe nga mbledhjet e tjera

mbéshtetja e RTA né hartimin dhe redaktimin e raporteve tremujore dhe pérfundimtare té projekteve
dhe dokumenteve té tjera pérkatése dhe dérgimin e tyre tek partnerét nga shtetet anétare

ofrimin e shérbimeve té pérkthimit dhe pérkthyes nga/né gjuhén angleze, kur éshté e nevojshme
organizimi i udhétimit, rezervimi i biletave, rezervimet, organizimi i transportit nga aeroporti pér
ekspertét e projektit, sipas nevojés

kontaktet me anétarét e ekipit t& menaxhimit té projektit dhe STE té projektit

krijimi dhe mirémbajtja e njé sistemi gjithépérfshirés pér dorézimin e dokumenteve pér menaxhimin,
ruajtjen dhe ndarjen e té gjithé sistemit té dokumentacionit té projektit

pérpilimi i listave té adresave pér shpérndarjen e dokumenteve, publikimeve dhe buletineve

ofrimin e asistencés pér RTA-né né lidhje me SGI pér ¢éshtje financiare dhe administrative
mirémbajtja dhe harmonizimi i té dhénave bazé té kontabilitetit té buxhetit té projektit (certifikatat e
misionit, raportet e misionit), arkivimi i dokumentacionit financiar (faturat, et;j.)

hartimi, rishikimi dhe redaktimi i teksteve relevante pér projektin (buletinet, njoftimet pér shtyp,
prezantimet né PowerPoint dhe dokumentet) né anglisht dhe magedonisht

ﬂéshtetja e dukshmérisé sé projektit dhe aktiviteteve me media, marrédhéniet me publikun, duke
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pérfshiré organizimin e konferencave pér shtyp — lidhje pér té gjitha aktivitetet qé lidhen me mediat
e menaxhoni profilet e rrjeteve sociale
e menaxhimii zyrés, monitorimi i korrespondencés telefonike dhe té pérgjithshme
e ruajtjen e besueshmérisé né té gjitha ¢éshtjet qé lidhen me punén e Projektit.

Procesi i aplikimit dhe pérzgjedhjes né

Kandidatét e interesuar luten qé té dorézojné CV-né e tyre (né formatin Europass) dhe letér motivimi né anglisht
pérmes e-mail né adresat e méposhtme: zindato@istat.it (Késhilltar Rezident i Twiningut) dhe
guaresima@istat.it (Menaxheri i Projektit) dhe urs. stat@societageografica.it (Administrata SGI) mé sé voni se
15 néntor 2024 me objekt “TWINNING ST 01 — RTA-ASSISTANT”.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né rrethin e ngushté do té ftohen té marrin pjesé né intervisté. Periudha
tentative pér intervistat éshté 11-22 néntor 2024. Intervistat priten té zhvillohen né Shkup, né hapésirat e ESHS-
sé (Dame Gruev, 4).
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