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INSTRUCTIONS AUX SOUMISSIONNAIRES 
 

 
Le présent document constitue les instructions aux soumissionnaires désireux de répondre à 
l'avis de vente au plus offrant du véhicule MITSUBISHI PAJERO V96 4X4. 
 
1. Participation 
 
Le présent appel d’offres est ouvert à toute personne physique ou morale. Il est lancé suivant les 
procédures de l’Union européenne. 
  
2. Contenu du dossier d’appel d’offres 
 
Le dossier d’appel d’offres est constitué des pièces suivantes : 
 
- L’avis d’appel d’offres 
- Les présentes instructions aux soumissionnaires  
- Le formulaire des offres des soumissionnaires 
- Le projet de contrat    
  
3. Langue de la soumission 
 
La soumission et les pièces annexes, les documents contractuels ainsi que toute correspondance 
et tous documents y afférents sont établis dans la langue française. 
 
4. Contenu de la soumission 
 
La soumission à présenter par le soumissionnaire doit comporter: 
 
•    Le formulaire de l'offre du soumissionnaire (Annexe 1) lisiblement rempli.   

 
5.  Indication du montant de la soumission 

Les soumissions sont établies en Franc CFA, monnaie nationale du Togo. 
  
6. Période de validité 
 
Les soumissionnaires restent engagés par leur offre pour la période qu'ils auront précisée dans 
leur offre. Cette période doit être de 45 jours au moins à compter de la date limite du dépôt des 
offres.  
Toute soumission portant sur une période plus courte (inférieur à 45 jours) sera rejetée par la 
commission de dépouillement et d'évaluation. 
 
 
7.  Visite-inspection précédant les soumissions 

Les soumissionnaires peuvent inspecter le véhicule au siège de la délégation sis à la Cité OUA 
non loin de la primature pendant les jours ouvrables et aux heures mentionnées dans l'avis de 
vente. 
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8. Signature des soumissions 
 
La soumission est signée par le soumissionnaire ou par son mandataire dûment habilité. Le 
formulaire sera établi en un exemplaire original unique, portant la mention ‘Original’, et deux 
copies marquées comme telles. Ces copies sont signées de la même façon que l’original. En cas 
de divergence ou de litige, seul l’original fera foi. 
 
9. Date limite 
 
Les soumissions doivent parvenir à la Délégation de l’UE au plus tard le 22 mai  2018  à 10h00 
GMT  au siège de la Délégation sis à la Cité OUA, non loin de la primature et suivant les 
indications reprises dans l'avis de vente. 
 
10. Cachetage et marquage des enveloppes 
 
La soumission et ses annexes telles que prévues dans les instructions aux  soumissionnaires, sont 
placées dans une enveloppe scellée et non identifiable, portant uniquement : 

• la mention indiquée pour la remise des soumissions dans l'avis de vente.  
 
11. Obligations en matière de retrait des offres 
 
Tout soumissionnaire devra s'être assuré lui-même avant de soumissionner, du caractère exact et 
suffisant de son offre et du montant spécifié. 
 
Une offre peut être modifiée, corrigée ou retirée à tout moment avant la date limite de dépôt des 
offres, sur présentation d'une demande Elle devra être envoyée à la même adresse et avant la date 
limite de dépôt des offres. 
 
12. Recevabilité des soumissions 
 
Lorsqu’une offre n’est pas recevable pour l’essentiel vis-à-vis des exigences des présentes 
instructions aux soumissionnaires, elle sera rejetée immédiatement par la Commission 
d’ouverture des offres et ne pourra être par la suite rendue conforme ni par correction, ni par 
ajout des documents manquants. 
 
13. Evaluation de l’offre  
 
 Les offres seront évaluées en fonction des montants des soumissions. L’offre la plus enchère et 
dépassant la valeur expertisée du véhicule sera retenue.   
                                                                                                                                                                                                                                                                                        
14. Choix de l'attributaire ou de l'acheteur 
 
La délégation cèdera le véhicule au soumissionnaire ayant proposé l'offre la plus enchère et 
dépassant la valeur expertisée du véhicule. 
 
15. Signature du contrat de vente  

Le contrat de vente sera conclu selon le projet joint en annexe. 
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ANNEXE 1 
 

Offre du Soumissionnaire 
 

ACHAT VEHICULE -  MITSUBISHI PAJERO V96 4X4 - Diesel 
 

Caractéristiques spécifiques                               (Partie remplie par la DCE Togo) 
Marque MITSUBISHI 
Type 4x4 
Numéro de châssis JMYLNV96W7000764 
Modèle PAJERO V96 WLNHFL 
Kilométrage parcouru 142.710 Kms 
Année de mise en circulation 2008 
Carburant Gasoil 
Etat actuel usagé 
Couleur Vert anglais 

Offre du soumissionnaire                                     (Partie à remplir par le soumissionnaire) 
Montant en chiffre de la soumission en XOF  
Montant en lettres de la soumission en XOF  
Validité de l'offre (minimum 1 mois)  

Informations sur le soumissionnaire                   (Partie à remplir par le soumissionnaire) 
Nom de la Société ou du soumissionnaire  
Nom du représentant autorisé  
Titre/fonction du représentant/du 
soumissionnaire 

 

Adresse postale  
Numéro de téléphone  
Numéro Fax  
Email  
Nous avons pris note et acceptons toutes les conditions générales et spécifications qui sont 
reprises dans cet appel d'offres. 
Validité de l’offre (minimum 1 mois)  

Pour accord  

Date 
 
 

Signature 
 
 

Nom 
 
 

 


